PATVIRTINTA

Vilniaus ,,Spindulio* progimnazijos
direktoriaus 2026 m. vasario 20 d.
1sakymu Nr. V-35

VILNIAUS,,SPINDULIO” PROGIMNAZ1JOS
2026 M. MOKINIU PRIEMIMO KOMISIJOS
DARBO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus ,,Spindulio® progimnazijos (toliau — Progimnazija) mokiniy priémimo komisijos
(toliau — Komisija) darbo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato Komisijos veiklos organizavimo,
sprendimy priémimo ir tévy (globéjy, rupintojy) informavimo tvarka, priimant mokinius j Vilniaus
»Spindulio® progimnazija.

2.  Komisija savo veikloje vadovaujasi Priémimo | Vilniaus miesto savivaldybés bendrojo
ugdymo mokyklas tvarkos aprasu, patvirtintu Vilniaus miesto savivaldybés tarybos 2023 m. sausio 18
d. sprendimu Nr. 1-1747 ,,Dél priémimo j Vilniaus miesto savivaldybés bendrojo ugdymo mokyklas
tvarkos apraso ir Vilniaus miesto savivaldybés bendrojo ugdymo mokykly aptarnavimo teritorijy
zemélapiy patvirtinimo® (suvestiné redakcija nuo 2026-02-03), Priémimo j Vilniaus miesto
savivaldybés Bendrojo ugdymo mokyklas per e. sistema grafiku, patvirtintu Vilniaus miesto
savivaldybés administracijos Bendrojo ugdymo skyriaus ved¢jo 2025 m. gruodzio 17 d. jsakymu Nr.
30- 3234/25 (2.1.1E-PAS) (toliau — priémimo grafikas) ir §iuo Aprasu.

3. Komisijos veikla grindziama kolegialiu klausimy svarstymu, teisétumo, skaidrumo,
objektyvumo, nesaliSkumo ir duomeny apsaugos principais.

4.  Komisijos sudétj ir jos darbo tvarkos aprasa tvirtina Progimnazijos direktorius (patvirtinta
direktoriaus 2026 m. sausio 15 d. jsakymu Nr. V-12).

1. KOMISIJOS FUNKCIJOS IR VEIKLA

5. Asmeny priémimg j mokykla mokslo mety eigoje vykdo mokyklos direktorius, o nuo
vasario 1 d. iki rugpjucio 31 d. - Komisija.
6.  Mokyklos direktorius:

6.1. padeda sudarytajai priémimo komisijai spresti priémimo metu iskilusius klausimus;

6.2. gali keisti priémimo komisijos sudétj (papildyti nariy skaiCiy, pakeisti narj jam susirgus,
dél svarbiy priezas¢iy negalint dirbti priémimo komisijoje ar pastebéjus atvejy, galinCiy sukelti vieSyjy
ir privaciy interesy konflikta);

6.3. priima sprendimg dél kreipimosi j Priémimo j Vilniaus miesto savivaldybés bendrojo
ugdymo mokyklas tvarkos aprase nenumatyty atvejy nagrinéjimo komisija;

6.4. jsakymu tvirtina j mokyklg priimty mokiniy sgraSus.

7. Komisijos pirmininkas — direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

7.1. vadovauja komisijos darbui;

7.2. Saukia komisijos posédzius;

7.3. paskirsto funkcijas komisijos nariams;

7.4, priima sprendimg dél komisijos darbo;

7.5. priima sprendimg dél papildomos informacijos pateikimo i§ prasymo teikéjo;
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7.6. prireikus kreipiasi teisinés ar Kitos pagalbos j mokyklos direktoriy;

7.7. atsako uz priimty sprendimy skaidruma;

7.8. pasiraso komisijos posédzio protokola;

7.9. administruoja gyventojy prasymus ir skelbia informacijg internete;

7.10. atsako uz pateiktos informacijos teisinguma;

7.11. pasibaigus 30 kalendoriniy dieny terminui nuo tévams i$siysty kvietimy (ar automatiniy
priskyrimy) dienos, vaikus, kuriy tévai nepasiras¢ elektroninés dvisalés mokymo sutarties, iSbraukia i$
sgraso ir rastu pateikia Siy vaiky sgrasa Bendrojo ugdymo skyriaus specialistams, atsakingiems uz
mokiniy priémima ar informuoja atsakingu specialistus apie vaiky atsisakymga lankyti ugdymo jstaiga,
sudarius mokymo sutartj.

8.  Komisijos sekretorius:

8.1.rengia Komisijos posédziy medziaga (darbotvarkes, protokoliniy nutarimy projektus,
protokolus, priimty mokiniy sgrasus) ir protokoluoja posédzius;

8.2. sutvarkytag Komisijos dokumentacijg archyvuoja.

9. Komisija:

9.1. nagringja per Vilniaus miesto savivaldybés e. sistema pateiktus asmeny praSymus mokytis;

9.2. sudaro norin¢iy mokytis asmeny suvesting pagal kriterijus, gavus juos patvirtinanc¢ius
dokumentus per e. sistemg prasSymo pildymo metu, bet ne véliau kaip paskuting praSymams pateikti
skirtg dieng (dokumentai pateikti ne per e. sistemg yra negaliojantys);

9.3. nustato savivaldybés patvirtinto apraso 58 punkte nurodyta suminj pirmumo kriterijy tasky
skaiciy;

9.4. turi teis¢ tévy prasyti papildomy, pirmumo kriterijus patvirtinan¢iy dokumenty, jeigu kyla
abejoniy dél duomeny tikrumo ir teisétumo, bei netenkinti tévy (globéjy) prasymo, jeigu tévai
(globéjai) per nurodyta laikotarpj, esant pagristy abejoniy ar jrodymy dél faktinés/deklaruotos
gyvenamosios vietos neatitikties, nepristato pateikty duomeny patvirtinan¢iy dokumenty;

9.5. i8siskyrus nuomonéms dél mokiniy priémimo mokytis, sprendimai priimami balsuojant;

9.6. Esant vienodam balsy skaiciui, lemiamas yra pri€mimo komisijos pirmininko balsas;

9.7.ne véliau kaip per vieng darbo dieng nuo priémimo komisijos kiekvieno posédzio sudaro
priimty / nepriimty mokytis mokiniy sgrasg su prasymo e. sistemoje numeriu MOK-..... surinkty
pirmumo tasky suma ir jj skelbia progimnazijos interneto svetain¢je pagal priémimo ] bendrojo
ugdymo mokyklas per e. sistemg grafika;

9.8. sudaro pirmy ir penkty klasiy mokiniy sgrasus, komplektuoja naujai atvykusius mokinius
1 klases;

9.9. laikosi teisétumo, objektyvumo ir nesaliSkumo principy, atsako uz pateiktos informacijos
teisinguma,

9.10. neturi teisés pasinaudoti ar atskleisti tretiesiems asmenims konfidencialios ar su asmens
duomenimis susijusios informacijos, jgytos komisijos nariams dirbant komisijoje;

9.11. Komisijos nariai jiems paskirtas funkcijas ir parengiamuosius darbus atlieka
laikydamiesi nustatyty terminy. Suvestiniy su paskirtais Kriterijy taskais tvirtinimas ir balsavimai
atliekami tik komisijos posédZziy metu. Sprendimus dél kvietimy mokytis siuntimo, esant posédziy
metu patvirtintoms suvestinéms ir laisvoms vietoms, gali priimti komisijos pirmininkas.

10. Pagrindin¢ Komisijos veiklos forma yra posédziai.
11. Komisijos posédziui vadovauja Komisijos pirmininkas, o jam nesant, pirmininko paskirtas
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kitas Komisijos narys.

12.  Komisijos posédziai protokoluojami. Protokole nurodoma posédzio data, protokolo eilés
numeris, posédzio dalyviai, svarstomi klausimai ir priimti nutarimai. Protokolas parengiamas ne véliau,
kaip per 3 darbo dienas po posédzio. Protokolg pasiraSo Komisijos pirmininkas, jam nesant,
pirmininkaves Komisijos narys, ir Komisijos sekretorius.

13. Bendrojo ugdymo skyriaus nustatytos formos priimty ir nepriimty mokiniy sgrasus su
surinktais pirmumo Kriterijais, Komisijos posédzio protokolus ir Kitus reikalingus dokumentus ne
véliau kaip per 5 darbo dienas nuo jy sudarymo Komisijos pirmininkas jkelia j e. sistema.

14.  Komisijos posédziai vyksta Vilniaus ,,Spindulio® progimnazijoje (111 kab.) arba nuotoliniu
budu Teams aplinkoje (nesant galimybei organizuoti posédzio progimnazijoje).

15. Komisijos posédziy grafikas 2026 m.:

vasariol d.—geguzés 5 d.

laisvy viety

Data Laikas Darbo pobidis

Geguzés 6-12 d. 4-2 9 val. Pateikty prasymy, dokumenty nagrin¢jimas, kriterijy
vertes taskais nustatymas, kvietimy siuntimas e.
sistemoje.

Geguzés 15 d. 1-4-2 9 val. Papildomy kvietimy siuntimas e. sistemoje ]
atsilaisvinusias vietas.

Geguzés 19 d. 1-4 9 val. Papildomy kvietimy siuntimas e. sistemoje ]
atsilaisvinusias vietas.

Geguzés 28 d. 1-4 9 val. Pateikty praSymy, dokumenty nagrin¢jimas, papildomy
kvietimy siuntimas e. sistemoje j atsilaisvinusias vietas.

Birzelio 11 d. 1-4 9 val. Pateikty praSymy, dokumenty nagringjimas, kvietimy
siuntimas e. sistemoje j atsilaisvinusias Vietas.

Birzelio 15 d. 1-3-2 9 val. Pateikty praSymy, dokumenty nagrin¢jimas, kvietimy
siuntimas e. sistemoje j atsilaisvinusias Vvietas.

Birzelio 18 d. 1-4 9 val. Pateikty praSymy, dokumenty nagringjimas, kvietimy
siuntimas e. sistemoje j atsilaisvinusias Vietas.

Birzelio 23 d. 1-4 9 val. Pateikty prasymy, dokumenty nagrin¢jimas, kvietimy
siuntimas e. sistemoje j atsilaisvinusias Vietas.

Birzelio 26 d. 1-4 9 val. Pateikty praSymy, dokumenty nagrinéjimas, kvietimy
siuntimas e. sistemoje j atsilaisvinusias Vietas.

Rugpjicio 21 d. -4 9 val. Pateikty prasymy, dokumenty nagrin¢jimas, kvietimy
siuntimas e. sistemoje j atsilaisvinusias Vietas.

Rugpjicio 25 d. 1-4 9 val. Pateikty praSymy, dokumenty nagriné¢jimas kvietimy
siuntimas e. sistemoje j atsilaisvinusias Vietas.

Rugpijii¢io 28 d. 1-2-3 9 val. Pateikty prasymy, dokumenty nagrin¢jimas, kvietimy
siuntimas e. sistemoje j atsilaisvinusias Vvietas.
Priimty mokiniy paskirstymas j klases, sudaryty sarasy
teikimas tvirtinti progimnazijos direktoriui.

2026-2027 m. m. ! Kiekvit_ana_s Posédziai organizuojami pagal poreikj, kvieCiamyjy

rugséjo 3 d—sausio 30 d pe_nlftadlenls, sgrasai derinami su steigéju.

) ' jeigu yra

Pastabos:




1 Posédziai organizuojami pagal poreikj, jeigu ugdymo jstaigoje liko laisvy viety.
2 Gauti kvietimai mokytis lieka galioti toliau.
3 Gali biiti priimami asmenys, kuriy gyvenamoji vieta néra deklaruota Vilniaus m. savivaldybéje.

4 4 Priimami vaikai j 1-8 Kklases.

16. Esant batinybei posédziy grafikas gali bati kei¢iamas.

17.  Komisijos pirmininkas ne véliau kaip pries 1 darbo dieng informuoja Komisijos narius apie
poreikj organizuoti posédi.

18. Komisijos posédziuose stebétojo teisémis gali dalyvauti asmenys, kuriy teis€éms ar
teisétiems interesams gali turéti jtakos Komisijos sprendimai, apie savo dalyvavimg pries 3 darbo dienas
informave Komisijos pirmininkg. Posédzio pabaigoje stebétojams suteikiama teisé rastu pateikti
pastabas Komisijos pirmininkui. Stebétojai, trukdantys Komisijos darbui, gali biiti pasalinti i§ komisijos
posédzio. Tokiu atveju, jei posédis vyksta nuotoliniu biidu, asmuo, apie savo dalyvavima prie$ 3 darbo
dienas informaves Komisijos pirmininka, praSyme nurodytu el. pasto adresu gauna informacija, kaip
prisijungti prie nuotolinio posédzio.

I1l. TEVU INFORMAVIMAS

19. Ne véliau kaip per vieng darbo dieng po kiekvieno Komisijos posédzio sudaromas
priimty/nepriimty mokytis mokiniy sgrasas su praSymo e. sistemoje numeriu MOK- surinkty pirmumo
tasky suma ir jis skelbiamas progimnazijos interneto svetainéje_https://spindulioprogimnazija.lt pagal
priémimo } bendrojo ugdymo mokyklas per e. sistemg grafika.

20. Priimtyjy mokiniy tévai (globéjai) e. sistemoje informuojami apie kvietimg mokytis.

21. Priimtyjy mokiniy tévai (globéjai) privalo pasirasyti mokymo sutartis. Mokymo sutartis turi
biiti sudaryta ne véliau nei per 10 kalendoriniy dieny nuo gauto kvietimo patvirtinimo (ar automatinio
priskyrimo). Jeigu kvietimas gaunamas rugpjti¢io ménesj, sutartis turi biiti pasirasyta ne veliau kaip iki
rugpjicio 31 d. Per mokslo metus sutartis turi biiti pasiraSyta iki pirmos mokymosi lankymo dienos.

22. Tévai (globéjai), dél pateisinamy priezas¢iy (ligos, iSvyke ir kt.) negalintys elektroniniu
budu pasiraSyti dviSalés elektroninés mokymo sutarties, apie tai turi nedelsdami pranesti mokyklos
vadovui rastu (elektroniniu praneSimu, registruotu laisku), bet ne véliau nei per 10 kalendoriniy dieny
nuo gauto kvietimo patvirtinimo (ar automatinio priskyrimo) ir informuoti apie sutarties pasiraSymo
data.

23. Per 10 kalendoriniy dieny nuo gauto kvietimo patvirtinimo (ar automatinio priskyrimo)
dienos nepasiraSius dviSalés elektroninés mokymo sutarties ar nepraneSus progimnazijai apie
neatvykimg pateisinancias priezastis arba nepateikus reikiamy dokumenty, sutartis nesudaroma ir
vaikas netenka vietos ugdymo jstaigoje, o prasymai yra archyvuojami. Tévai (globéjai, riipintojai),
pageidaujantys toliau dalyvauti priémime, privalo pateikti naujg prasyma.

24. Komisijos pirmininkas, pasibaigus 10 kalendoriniy dieny terminui, vaikus, kuriy tévai
nepasiraseé elektroninés dvisalés mokymo sutarties, iSbraukia 1§ sgraso ir rastu pateikia Siy vaiky sgrasa
Bendrojo ugdymo skyriaus specialistams, atsakingiems uz mokiniy pri€mima.

25. Tevai prasymus kartu su kitais dokumentais teikia per e. sistema https://svietimas.vilnius.It/.
Daugiau informacijos skelbiama Vilniaus miesto savivaldybés interneto  svetainéje
https://svietimas.vilnius.It/. Papildoma informacija teikiama el. pastu spindulioprogimnazija@gmail.com
ar telefonu Nr. +370 5 2457143, +370 687 02452.

1IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
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26. Asmenys, susij¢ su e. sistemos administravimu, uz asmens duomeny apsauga atsako
vadovaudamiesi Bendruoju duomeny apsaugos reglamentu (ES) 2016/679 ir Lietuvos Respublikos
teiseés aktais.

27. Komisijos nariai neturi teisés pasinaudoti ar atskleisti tretiesiems asmenims konfidencialios
ar su asmens duomenimis susijusios informacijos, jgytos jiems dirbant Komisijoje.

28. Mokyklos direktorius jsakymu tvirtina | mokykla priimtyjy asmeny, sudariusiy dviSalg
mokymo sutartj, sgrasus.

29. Mokiniy paskirstymas j klases, auklétojy skyrimas jforminamas rugpjucio 28-31 d.
progimnazijos  direktoriaus  jsakymu ir  skelbiamas mokyklos interneto  svetainéje
https://spindulioprogimnazija.lt/ .

30. Komisijos veiklos dokumentai saugomi trejus metus Vilniaus ,,Spindulio* progimnazijos
archyve, o praéjus terminui nedelsiant sunaikinami.
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